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1. Опис навчальної дисципліни
	Найменування показників 
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо - кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів 3
	Напрям підготовки
0304 – "Право"

	Нормативна

(за вибором)



	Розділів  – 1
Модулів – 2
	Спеціальність (професійне спрямування):

6.030401–"Правознавство"

	Рік підготовки:

	
	
	1-й

	Загальна кількість 

годин - 108
	
	Семестр

	
	
	1-й

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 54
самостійної роботи студента - 54
	Освітньо-кваліфікаційний рівень:

"Бакалавр права"
	Лекції

	
	
	18 год.

	
	
	Практичні, семінарські

	
	
	36 год.

	
	
	Самостійна робота

	
	
	54 год.

	
	
	Вид контролю: 

	
	
	Залік


Примітка. Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної і індивідуальної роботи становить: 50%.
2. Мета та завдання навчальної дисципліни
2.1. 
Мета навчальної дисципліни
Вивчення сучасних теоретичних основ інформатики, побудови засобів обчислювальної техніки і організації обчислювальних процесів. Практичне оволодіння навичками застосування прикладних програм для обробки текстової і графічної інформації, а також електронних таблиць.
2.2. Завдання дисципліни
У результаті вивчення даного курсу студент повинен: 

знати:
· основний предмет і завдання інформатики;
· загальні принципи організації обробки цих і обчислювальних процесів в ЕОМ;
· способи реалізації основних арифметичних і логічних операцій в ПК;
· основи алгоритмізації програмування;
· основні принципи побудови операційних систем ПК;
· організацію архітектури ПК і принципи функціонування зовнішніх пристроїв ЕОМ;
· методи використання можливостей призначеного для користувача інтерфейсу основних застосувань для обробки текстової і графічної інформації, електронних таблиць;
· основи роботи в мережі Інтернет.
вміти: 
· здійснювати установку і налаштування операційних систем ПК;
· використовувати стандартні додатки ОС Windows;
· застосовувати додатки пакету MS Office для створення, редагування і оптимізації текстових і графічних документів, презентацій і електронних таблиць.
3.  Програма навчальної дисципліни
	Тема 1.  
	Вступ. Загальні відомості про дисципліну.  Основні поняття інформатики.

	Тема 2 .
	Уявлення та обробка даних в ЕОМ. 

	Тема 3 .
	Основи алгоритмізації програмування.

	Тема 4.
	Основи побудови ЕОМ. Операційні системи.

	Тема 5.
	Прикладні засоби ОС та пакети прикладних програм.


4. Структура навчальної дисципліни
	Назви модулів і тем
	Кількість годин

	
	Усього
	л.
	п.
	с.р.

	Тема 1. Вступ. Загальні відомості про дисципліну.  Основні поняття інформатики.
	6
	4
	-
	2

	Тема 2. Уявлення та обробка даних в ЕОМ.
	12
	8
	-
	4

	Тема 3. Основи алгоритмізації програмування.
	8
	2
	-
	6

	Тема 4. Основи побудови ЕОМ. Операційні системи.
	10
	4
	2
	4

	Тема 5. Прикладні засоби ОС та пакети прикладних програм.
	72
	-
	34
	38

	
	108
	18
	36
	54


5. Теми практичних  занять
	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1. 
	Інтерфейс ОС Windows
	2

	2. 
	Знайомство з можливостями інтерфейсу користувача MS Office 2007 на прикладі текстового процесора MS Word
	2

	3. 
	MS Word 2007: робота з текстами і списками
	2

	4. 
	MS Word 2007: використання нестандартних символів в тексті
	2

	5. 
	MS Word 2007: робота з таблицями
	2

	6. 
	MS Word 2007: робота з ілюстраціями
	2

	7. 
	MS Word 2007: робота з формулами, автоматизація створення і редагування документів за допомогою макросів
	2

	8. 
	Підсумкове контрольне заняття по темі "Текстовий процесор MS Word 2007
	2

	9. 
	MS Excel 2007. Робота з файлами, книгами і листами
	2

	10. 
	MS Excel 2007. Робота з комірками таблиць
	2

	11. 
	MS Excel 2007: посилання, і прості формули
	2

	12. 
	MS Excel 2007: застосування імен, констант і операторів в простих обчисленнях
	2

	13. 
	MS Excel 2007: використання функцій, застосування умовного форматування комірок, рішення елементарних математичних завдань
	2

	14. 
	MS Excel 2007: створення таблиць-відомостей, використання графіки і діаграм
	2

	15. 
	Підсумкове контрольне заняття по темі "Програма електронних таблиць MS Excel 2007
	2

	16. 
	MS PowerPoint 2007: знайомство з можливостями програми підготовки презентацій
	2

	17. 
	MS PowerPoint 2007: розробка презентацій, застосування анімаційних ефектів
	2

	18. 
	Вивчення інтеграційних можливостей пакету MS Office 2007
	2


6. Самостійна  робота

	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1
	Підготовка до лекцій.
	10

	2
	Підготовка до практичних занять.
	10

	3
	Виконання домашніх завдань.
	34

	
	Сумарна кількість годин
	54


7. Методи навчання
Основний теоретичний матеріал дисципліни викладається на лекціях. Велика увага при читанні лекцій приділяється поясненню фізичного смислу процесів в ЕОМ. 
Практична спрямованість дисципліни забезпечується великим об'ємом аудиторних практичних занять в комп'ютерному класі. Основним методом навчання студентів є індивідуальне навчання на основі інтерактивних методичних розробок занять. 
Навички самостійної роботи з літературою і прикладними програмними продуктами відпрацьовуються в процесі виконання письмової домашньої контрольної роботи.
8. Методи контролю
Поточний контроль роботи студентів при вивченні дисципліни здійснюється на практичних заняттях шляхом проведення контрольного опиту. Семестровий залік здійснюється на основі оцінок, отриманих студентом при виконанні письмової контрольної роботи та на практичних заняттях.
Загальна оцінка навчених робиться на підставі модульного контролю:
· Модуль № 1 - оволодіння лекційним курсом (10 балів) і письмова контрольна робота (30 балів);
· Модуль № 2 - практичні заняття (60 балів).
Шкала оцінювання

	Сума балів за всі види навчальної діяльності протягом семестру
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	для екзамену, курсової роботи (проекту), практики
	для заліку

	90 – 100
	А
	відмінно  
	зараховано

	80-89
	В
	добре 
	

	70-79
	С
	
	

	60-69
	D
	задовільно 
	

	50-59
	Е 
	
	

	1-49
	FX
	незадовільно
	не зараховано


9. Методичне забезпечення

1. Курс лекцій "Основи інформатики та обчислювальна техніка", електронний варіант.

2. Комплекс методичних вказівок до практичних занять.


3. Методичні вказівки до виконання контрольної роботи.
10.  Рекомендована література
Базова
1. Информатика для юристов и экономистов./ Под ред. С.В.Симоновича. – СПб: Питер, 2007. – 688 с.

2. Меняев М.Ф. Информатика и основы программирования. – М.: Омега–Л, 2006. – 458 с.

3. Ветров С.И. Операционная система Microsoft Windows XP. – М.:СОЛОН-Р, 2002. – 560 с.

4. Ватаманюк А. Установка и настройка Windows. Популярный самоучитель. – СПб.: Питер, 2005. – 208 с.

Допоміжна
1. MS DOS: Справочное руководство для пользователей компьютеров IBM PC. М.: ВА ПРИНТ, 1994. – 363 с.

2. Левин Дж., Левин-Янг М., Бароди К. Интернет для "чайников", 10-е изд. Пер с англ. – М.: ООО "И.Д. Вильямс", 2007. – 336с.
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